哈尔滨学院审计处
哈尔滨学院资金收缴和经费使用情况
专项审计实施方案
为认真落实哈尔滨学院2009年度工作要点，按时完成内部审计工作计划任务，审计处依据《中华人民共和国审计法》、《教育系统内部审计工作规定》的有关规定，成立三人审计小组，定于2009年10月下旬开始，对学校2009年1月至10月资金收缴情况和校内各经费预算单位经费使用情况采取送达审计和就地审计相结合的方式进行专项审计。现就专项审计工作实施制定如下方案：     
    一、审计依据与目的 

    为了进一步规范学校经济秩序，创建和谐稳定的校园环境，依据《中华人民共和国审计法》、《教育系统内部审计工作规定》、《哈尔滨学院2009年度工作要点》开展专项审计工作，并通过专项审计工作为加强学校财务管理提供合理化建议，进而为学校经济发展创造良好环境。 

    二、审计对象与范围 

审计对象：财务处、人文学院、数计学院、政法学院、外语学院、理工学院、教科学院、体育学院、财管学院、生化学院、艺术学院、党政办公室、人事处、资产处、科研处、学报、老干部处、教务处、学生处、总务处、图书馆、保卫处。
审计范围：2009年1月至10月学校资金收缴情况和校内各经费预算单位经费使用情况。 

    三、审计内容和重点 

本次审计的主要内容是学校学费、宿费收缴情况和校内各预算单位各项经费使用情况，审计重点如下：
（一）资金收缴情况 

主要审计：收缴学费、宿费的内部控制制度和程序是否健全、合理，内控制度是否有效的执行；对学费、宿费没有足额上交的学生是否有监控和促缴措施；收入是否及时、足额入账、上缴，有无侵占、挪用、私分收缴资金等问题。

（二）经费使用情况

主要审计：是否按有关经费管理规定使用经费，经费使用是否合法、真实；预算执行情况如何；有无侵占、挪用、私分资金和套取现金等问题；经费使用情况是否定期公开，公开是否全面、真实、及时、规范。     

    四、工作程序与日程 

专项审计工作从2009年10月下旬开始至2009年12月下旬完成，具体分三个阶段进行： 

（一）审计准备阶段（2009年11月10日前）：
1、审计立项。按照哈尔滨学院2009年度工作要点和内部审计工作计划的安排确立项目，明确项目审计目标及重点，安排各阶段审计任务和实施时间。
2、确定审计小组的组成及各成员的分工，在审前调查的基础上制定审计工作方案，向被审计单位下达了审计通知书、采集审计资料。 

   （二）审计实施阶段（2009年11月11日至2009年12月20日）：
根据审计实施方案，针对审计内容和重点，组织实施审计工作。具体内容包括：
1、符合性测试：主要检查被审计部门内部控制程序设计的适当性及其运行的有效性。
2.实质性测试：主要进行资金收缴和经费使用过程和余额的详细测试，并在此基础上进行分析性复核。
（三）审计终结阶段（2009年12月21日至2009年12月25日）：
1、对审计实施工作中形成的工作底稿进行全面复核，然后汇总审计结果形成审计报告初稿，在此基础上征求被审计单位的意见，最后进行全面综合和分析，完成审计报告。
2、将审计报告报送学校领导形成处理意见，并按照处理意见监督被审计单位完成整改工作。
3、全部工作完成后进行审计资料的整理和归档工作。 

五、审计分工
为顺利完成审计工作，成立由孙志国担任组长，杨佳林、张伟为审计员的三人审计小组。审计组实行组长负责制，审计人员根据组内分工履行工作职责，互相配合完成审计事项。具体分工如下：

审计组组长负责审计工作组织和审计报告复核工作。

审计员负责审计实施的各项具体工作，主要包括：资料采集、符合性测试、实质性测试、审计事项的取证、编制审计工作底稿和审计报告、审计材料归档等工作。
六、审计工作纪律和要求
审计人员在审计过程中必须严格遵守内部审计准则的有关规定，按照本方案的日程安排如期完成审计工作任务，在工作中做到独立、客观、正直、勤勉，保持廉洁，保守秘密，努力实践内部审计人员职业道德规范。
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